REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ GLIMAT SPOtK E Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO SCIA Z
SIEDZIBA W GLIWICACH ZAMOWIE N WSPOLFINANSOWANYCH W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA
LATA 2014-2020 (EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGI ONALNEGO)

zwany dalej ,Regulaminem”

81
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie w ramach postepowan o udzielenie zamdéwien w rozumieniu

rozdz. 3 ust. 1 lit. jj) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako: ,Wytyczne horyzontalne”),

zwanych dalej ,Zamowieniami”.

Regulamin zostat przyjety przez GLIMAT Spéike z ograniczong odpowiedzialnoscig z

siedzibg w Gliwicach, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad

Rejonowy w Gliwicach, Wydziat X Gospodarczy pod numerem KRS: 0000075984, NIP:

6312333447, REGON: 277647008 (dalej: ,Zamawiajgcy”), zarzadzeniem Zarzadu Spotki

z dnia 1 sierpnia 2017 r.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego dokonywania wydatkéw, w tym zasady wydatkowania srodkéw w
sposbb celowy, oszczedny, przejrzysty, racjonalny i efektywny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w
celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

3) swobody przedsiebiorczosci, swobodnego przeptywu towaréw, swobody swiadczenia
ustug, niedyskryminacji, obiektywizmu oraz proporcjonalnosci.

ZamoOwienia udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania

takich zamowien, w szczegolnosci:

1) ,Wytycznych horyzontalnych” wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020- wer. z dnia 19 lipca 2017
r.,

2) Komunikatu Wyjasniajacego Komisji z dnia 1 sierpnia 2006 r. dotyczgcego prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie sg lub
sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C
179/02).

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy lub osoby

wspélpracujgce z Zamawiajgcym zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) cztonkowie Komisji przetargowej,
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2) inni pracownicy lub osoby wspotpracujgce z Zamawiajgcym w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

Komisja przetargowa sktada sie od 1 do 3 cztonkéw wybieranych przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy zamowienie udzielane jest za posrednictwem dedykowanej platformy

— Baza Konkurencyjnosci, Regulamin ma zastosowanie w zakresie, w ktorym nie

wchodzi w kolizje z normami regulujgcymi funkcjonowanie tejze platformy.

Postepowania o udzielenie zaméwieh prowadzi sie w jezyku polskim.

§2.
Ustalenie szacunkowej warto  $ci zamowienia

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia Komisja przetargowa szacuje

z nalezytg starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegodlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania procedury zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

2) czy wydatek ma pokrycie w dostepnych Zamawiajgcemu srodkach finansowych.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu

€0 najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych, przy czym musi ona przyja¢ co najmniej jedng z
nastepujgcych form:

a) rozestanie wstepnych zapytan ofertowych do co najmniej 3 podmiotéw moggcych
zrealizowac¢ przedmiot zamowienia, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow,

b) przeglad ogdlnodostepnych ofert na dany przedmiot zamowienia dostepnych w
Internecie i uwzglednienie w ramach analizy co najmniej 3 takich ofert, o ile takie
oferty sg dostepne,

c) przeglad ogdlnodostepnych ofert na dany przedmiot zamdwienia w srodkach
innych niz Internet (np. katalogi producentéw) i uwzglednienie w ramach analizy co
najmniej 3 takich ofert, o ile takie oferty sg dostepne.

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment Szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych
zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm,.; dalej: PZP), obejmujagcych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie wyliczajgc srednig cene ze wszystkich

mozliwych wariantow pozyskanych w oparciu o metody wskazane w ust. 3 powyzej.
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W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako

tgczng wartos¢ poszczegoélnych jego czesci.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie w zilotych i przelicza na euro wedtug

sredniego kursu ziotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministréow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci protokotu

i zalgczonych do niego dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoOwienia skutkujgce zanizeniem

jego wartosci szacunkowe;j.

Po ustaleniu szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia, a przed upublicznieniem
zapytania ofertowego we wiasciwe] formie Komisja przetargowa sporzgdza w formie
notatki stuzbowej informacje o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Notatka ta stanowi¢ bedzie zatgcznik do protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 3.
Wszcz ecie procedury

Za przygotowanie dokumentacji przetargowej, w szczegolnosci zapytan ofertowych oraz

formularzy ofertowych odpowiada Komisja przetargowa.

Postepowanie o0 udzielenie zamoOwienia rozpoczyna sie poprzez opublikowanie

zapytania ofertowego w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
— dla zaméwien o szacowanej wartosci ponizej 20 tys. zt netto,

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
i przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcOw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow — dla
zamoéwieh o szacowanej wartosci od 20 tys. ziotych netto do 50 tys. ziotych netto
oraz przekraczajgcych szacowang wartos¢ 50 tys. ztotych netto w sytuacji, gdy nie
podpisano odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

3) umieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci w rozumieniu
Wytycznych horyzontalnych — dla zamowien przekraczajgcych warto$é 50 tys. ziotych
netto i zostata podpisana odpowiednia umowa o dofinansowanie.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, Zamawiajgcy udokumentuje i uzasadni te okolicznos¢ w protokole

postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Zapytanie ofertowe powinno by¢ zgodne z Wytycznymi horyzontalnymi oraz

odpowiednimi Wytycznymi programowymi oraz zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,



2) warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob oceny ich spetnienia- o ile w ramach
danego zamdwienia Zamawiajgcy stawia jakiekolwiek warunki,

3) opis kryteriow oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow,

4) opis sposobu przyznawania punktaciji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

5) termin i spos6b skladania ofert,

6) termin realizacji umowy,

7) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktorym mowa w
podrozdz. 6.5.2. pkt 2 lit. a Wytycznych horyzontalnych,

8) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

9) informacje o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajgcy taka
mozliwosc¢ przewiduje,

10) informacje o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h podrozdziatu
6.5 Wytycznych horyzontalnych ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone,
o ile Zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien,

11) istotne warunki realizacji zamowienia lub projekt umowy, ktéra zostanie zawarta z
wybranym wykonawca.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegodlnosci:

1) jakosc,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) gwarancja.

Zamawiajgcy ustala kryteria wyboru wykonawcy przyjmujgc, ze co najmniej 20 % wagi

kryteriow oceny ofert powinno byé przypisanych do kryteribw innych niz cena. W

uzasadnionych przypadkach jedynym kryterium moze by¢ cena, co wymaga

uzasadnienia w protokole postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 4.
Wyboér wykonawcy

Czynnosc¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Komisja Przetargowa.

Komisja Przetargowa dokonuje czynnosci otwarcia ofert po uplywie terminu do ich
sktadania, wskazanego w danym zapytaniu ofertowym.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem ust. 5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy ma prawo w szczegolnosci zgda¢ wyjasnien co do sposobu wyliczenia
ceny, w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istothe czesci skladowe wydajg sie
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razagco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego. W przypadku gdy cena catkowita
oferty jest nizsza o co najmniej o 30% od wartosci zamoOwienia ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z 8 2 Regulaminu lub Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ziozonych ofert, Zamawiajgcy ma obowigzek zwréci¢ sie o udzielenie
stosownych wyjasnien.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania:

1) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wplyngé na czynnosci
Zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamowienia,

2) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zakiécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkow
dowodowych,

3) wykonawce powigzanego z Zamawiajagcym w rozumieniu w podrozdz. 6.5.2. pkt 2 lit.
a Wytycznych horyzontalnych.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania:

1) wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtos¢,

2) wykonawce, ktéry w ramach uprzednio udzielonych przez Zamawiajgcego Zamowien
w sposoOb razacy i zawiniony nienalezycie wykonat umowe lub nie wykonatl umowy
wigzacej wykonawce z Zamawiajgcym,

3) wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana w uprzednio prowadzonych przez
Zamawiajgcego postepowaniach na udzielenie Zaméwien, a ktéry bez uzasadnionej
przyczyny odstgpit od zawarcia umowy z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy odrzuca oferty:

1) niezgodne z trescig zapytania ofertowego,

2) ztozone po terminie skladania ofert,

3) nieztozone na przewidzianym w zapytaniu ofertowym formularzu,

4) zlozone lub wystane na adres (korespondencyjny lub e-mailowy) inny niz wskazany w
zapytaniu ofertowym,

5) zawierajgce razgco niskg cene.

Zamawiajgcy wybiera oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i

innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, wedtug kryteriow

wskazanych w zapytaniu ofertowym (oferta najkorzystniejsza).

8 5.
Udzielenie zamdéwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu oraz
Wytycznymi horyzontalnymi i odpowiednimi Wytycznymi programowymi.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego na
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wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
informacje o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac:

1) nazwe wybranego wykonawcy,

2) wyniki oceny ofert wszystkich wykonawcéw, ktorych oferty nie zostaty odrzucone oraz
ktorzy nie zostali wykluczeni,

3) uzasadnienie wykluczenia bagdz odrzucenia wykonawcdw, wobec ktorych
zastosowano takie srodki.

4. Po opublikowaniu informacji o wyniku postepowania Komisja Przetargowa przygotowuje
ostateczny projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz gtébwnego
ksiegowego.

5. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje osoba uprawniona do reprezentaciji Zamawiajgcego.

6. W sytuacji gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7. Umowe sporzgdza sie w co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

8. Jezeli w danym postepowaniu opublikowano zapytanie ofertowe w sposdéb, o ktérym
mowa w 8 3 ust. 2 pkt 1) i 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamowienia
zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu
umowy. Jezeli upublicznienia zapytania ofertowego dokonano w sposéb, o ktdrym mowa
w 8§ 3 ust. 1 pkt 3) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamowienia przekazuje sie
niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranegj
oferty.

w

§ 6.
Uniewa znienie post epowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie Zamoéwienia w nastepujgcych
przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) wszyscy wykonawcy, ktérzy ziozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, zostali
wykluczeni,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesnie] przewidziec,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
uznanie kwalifikowalnosci wydatku bedacego przedmiotem postepowania o udzielenie
ZamoOwienia w ramach rozliczania projektu wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego



Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego lub Funduszu
Spajnosci na lata 2014-2020.
2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skladania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skiadania ofert
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. W przypadku uniewaznienia postepowania o0 udzielenie zamoOwienia Zamawiajgcy ha
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamoOwienia, zawiadamia 0 wszczeciu
kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.

§7.
Zasady dokumentaciji

1. Komisja przetargowa dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoOwienia w Sposob
pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust.
3.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
Komisja przetargowa przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia, chyba ze
inny termin wynika z umowy o dofinansowanie projektu lub odpowiednich Wytycznych.

§ 8.
Odst gpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy na uzasadniony wniosek
Komisji przetargowej moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia. W sytuacji gdy
z innych przepiséw prawa wynika obowigzek sporzgdzeniu protokotu z postepowania o
udzielenie zamowienia, tresci wskazane w niniejszym ustepie mogg znalez¢ sie w tymze
protokole, bez koniecznosci sporzgdzania odrebnej notatki stuzbowej.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
Wytycznych i dokumentéw  okre$lajgcych  spos6b  udzielania ~ zamoOwien
wspéifinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.



